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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
OFICIALIA MEDIADORA-CONCILIADORA
(REMTYS)

HOMOCLAVE: SA-2475

NOMBRE:

SERVICIO

TRAMITE f X

Constancia de Concubinato

DESCRIPCION:

Es un documento expedido por Iz Oficialia Mediadora-Congiliadora en el cual las parejas gue viven en unién libre informan al Oficial Mediador-
que viven juntos ademas si han o no procreado algln hijo; el cual puede
endencia gubernamental.

Conciliador que mantienen una relacién de concubinato, manifestando
ser utilizado en la realizacién de algtin tramite en otra institucién o dep!

T Articulos 258, 259, 260, 261, 262 y 263 del Bando Municipal 2023 de Atlacomulco, Articulo 63 del Reglamento
FUNDAMFNTO LEGAL: de la Oficialia Mediadora-Conciliadora del Municipio de Atlacomulco, Estado de México.
DOCUM#JTD A OBTENER: | Constancia de Concubinato
Klgﬂsc@ﬂ' DOCUMENTO La sefialada en el documento. E%IE%ACTENTO LEGAL DELA No aplica
¢SEREALIZAENLINEA?: |SI |NO |pIRECGION
_ X |WEB: No aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

En algunas dependencias privadas y plblicas, para la realizacién de diversos tramites les requieren
& los ciudadanos alglin documento que acredite su estado civil, o en su caso, aguel que establezca

R E una relacién de concubinato, es en estos casos que el usuario puede acudir a realizar el tramite.
MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
No aplica No aplica
R AMENTO J VO DE LOS
REQUISITOS: .FQNDAsa#i'Eng:Q JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LC
PERSONAS FisICAS ORIGINAL  COPIA(S)

1. Identificacion Oficial vigente INE, con domicilio Si (Cotejo) Si(1) Articulo 63 inciso b) del Reglamento de la Oficialia
en el municipio de Atlacomulco, México. (de los Mediadora-Conciliadora del Municipic de Atlacomulco,
concubinos). Estado de México y en el Manual de Procedimientos de la

Oficialia Mediadora- Congciliadora, folic PR-SA-OMC-02,
foja 8.

2. Constencia domiciliaria del municipio  de Articulo 63 inciso a) del Reglamento de la Oficialia
Atlacomulco con al menos dos afios de| gi(cotejo) | Si(1) |Mediadora-Coneiiadara del Municipio de Atlacomuico,
residencia dentro del municipio. (de los Estado de México y en el Manual de Procedimientos de la
doncubinos). Oficialia Mediadora- Congiliadora, folio PR-SA-OMC-02,

foja 8.

3. Constancia de inexistencia matrimonial de|  Si(1) No Articulo 83 inciso f) del Reglamento de la Oficialia
ambos concubinos, expedida por el Registro Med:adora-Ct;qcﬁnadora del Municipio de‘A_tlacomulco,
Civil recients no mayor a tres meses de Estado de México y en el Manual de Procedimientos de la

inih Oficialia Mediadora-Conciliadera, folio PR-SA-OMC-02,
expedicion. .
foja 8.
4. Actas de nacimiento de hijos (En caso de haber| g; (Cotejo) Si(1) |Articulo 63 inciso c) del Reglamento de la Oficialia

procreado).

Mediadora-Conciliadora del Municipio de Atlacomulco,
Estado de México y en el Manual de Procedimientos de la
Oficialia Mediadora- Conciliadora, folio PR-SA-OMG-02,
foja 8.
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Artlculo 63 inciso d) del Reglamento de la Oficialia

5, % tgﬁtigo.s quef_r_:csI sean :amil:ilr;s, con Mediadora-Conciliadora del Municipio de Atlacomulco,
identificaciones oficiales vigentes con = &xi imi
domicilio del municipio deg Atlacomulco(ylo Si (Cotejo) St} g;ta-d?de S Manutlds | B e ce &
Ipio. cialia Mediadora- Conciliadora, folic PR-SA-OMC-02,
comprobante del municipio de Atlacomulco. foja 8.1

6. Acta de defuncién (En caso de que alguno de| g; (Cotejo) Si(1) |Ariculo 63 inciso e) del Reglamento de la Oficialia

los concubinos ya hubiese fallecido). Mediadora-Conciliadora del Municipioc de Atlacomulco,
Estado de México y en el Manual de Procedimientos de la
Oficialia Mediadora- Conciliadora, folio PR-SA-OMC-02,

foja 8.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica N/A N/A No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica N/A N/A No aplica

FORMATOS DESCARGABLES No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.- El ciudadano o ciudadana acude a la Oficialia Mediadora-Conciliadora a solicitar los requisitos para levantar la Constancia de Concubinato.

2.- La secretaria le informa al ciudadano y/o ciudadana los requisitos parz la Constancia de Concubinato.

3.- El ciudadano o ciudadana solicita la elaboracion de la Constancia de Concubinato y entrega los requisitos.

4.- La secretaria realiza la Constancia de Concubinato, conforme a la informacién que otorga el ciudadano y/o ciudadana.

5.- La secretaria le entrega al ciudadano yfo ciudadana la Constancia de Concubinato para su revision.

6.- El ciudadano o ciudadana revisa el contenido de la Constancia de Concubinato con lo declarado.

7.- En caso de modificacion la secretaria corrige la Constancia de Concubinato.

8.- Si es correcto lo declarado el ciudadano y/o ciudadana firman |a Constancia de Concubinato.

9.- La secretaria solicita al Oficial Mediador-Conciliador firme la Constancia de Concubinato.

10.- El Oficial Mediador-Conciliador firma y sella la Constancia de Concubinato y entrega a Ia secretaria.

11.- Se realiza la orden de pago para el ciudadano y/o ciudadana para que acuda a realizar el pago correspondiente

12.- Tesoreria cobra y emite recibo, caja de cobro ubicada en el interior del edificio de Seguridad Publica Municipal.

13.- El ciudadano y/o ciudadana regresa y entrega en la Oficialia Mediadora ~Conciliadora el recibo oficial de pago.

14.- La secretaria verifica que se haya efectuado el pago con recibo de pago original y entrega la Constancia de Concubinato, (con copia de
orden de pago para expediente).

15.- El ciudadano y/o ciudadana firman su acuse de recibido en la copia de la Constancia de Concubinato y se retira de las oficinas.

16.- La secretaria archiva la copia de la Constancia de Concubinato junto a Iz orden de pago, (Termina el procedimiento).

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica
No aplica 53%0 m% gm = No aplica
No aplica m&mﬂ No aplica




PERSONAS FiSICAS
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ORIGINAL  COPIA(S)

No aplica N/A N/A No aplica
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica N/A N/A No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica N/A N/A No aplica

15 minutos

| $104.00 (Ciento cuatro pesos 001100 M.N.)

Articulo 147 fraccién V del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
| (Una Unidad de Medida y Actualizacién)

2 TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO | X CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) N/A

| Caja de Tesoreria Municipal ubicada en el interior del edificio de la Comisaria Municipal.

i No aplica

| Que los usuarios acudan de manera personal se presenten a la Oficialia Mediadora-Conciliadora y hagan entrega de los
| requisitos y brinden su manifestacion de hechos.

| No aplica No aplica

‘ Denunciante Contraloria Municipal.

|Calle Roberto Barrios Castro S/N, Colonia las Fuentes, |
| Atlacomulco, México. ‘

| Numero Telefénico para quejas y denuncias: 7122361207

| https:/iww.secogem.gob.mx/SAM/sit atn mex.asp

| Articulo 95 fraccién Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y
articulo 9 fraccion Xl del Bando
| Municipal vigente.

| Protesta Ciudadana. | Articulo 62 de la Ley para la Mejora

2 Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

hitps://atlacomulco.gob.mx/protesta-ciudadana/

No aplica | No aplica

No aplica | No aplica
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DOCUMENTOS QUE DEBERA
No aplica CONSERVAR PARA SU No aplica
REALIZACION:
No aplica
DEPEN*N(:!A U ORGANISMO: _ X UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Secretaria del Ayuntamiento Oficialia Mediadora-Conciliadora
TITULARE | Lic. Ma. Guadalupe Medrano Plata
DOMICILIO: | cALLE [Circuito Vial Jorge Jiménez Cantd [No.ext.[ ~na [ NowT. | na
COLONIA: Las Fuentes MUNICIPIO: | Atlacomulco
C.P.: [ 50454 iHORAﬁIO\' pias DE ATENCION: | De lunes a viernes en un horario de las 09:00 a las 15:00 horas.
LADA: | TELEFONOS: EXTS CORREO ELECTRONICO:
712 6880070 No aplica oficialia.conciliadora@atlacomulco.gob.mx

-

| OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: 1 ‘ No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | No aplica
DOMICILID: CALLE | No aplica | No. EXT. | No aplica | NO.INT. | No apiica
COLONIA! No aplica ] MUNICIPIO: | No aplica
cP: | No aplica | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No aplica
LADA: TELEFONOS: EXTS CORREO ELECTRONICO:
No aplica No aplica No aplica No aplica

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: [ No aplica

3 OTROS

|
PREGUN‘;A FRECUENTE 1: | ¢En la Constancia de Concubinato quedara establecido que somos pareja?

RESPUESTA: Si, podré servir para realizar tramites administrativos ante ofras autoridades, instancias o dependencias.

PREGUN'?-\-FREWENTE 2: | ¢La Constancia de Concubinato qué establece?

RESPUESTA: Desde cuando viven en unién libre, si han procreado hijos © no; si es que si tienen hijos se anotan sus nombres
- y edades, ademés de donde han establecido su domicilio.

PREGUN'% FRECUENTE 3: | ;Puedo elaborarla, aunque mi concubino va haya fallecido?

RESPUESTA: Si, pero hay que cumplir con los requisitos, ademéas exhibir el acta de defuncion Yy una copia fiel de su original
f - para su cotejo y archivo.

PREGUNT}& FRECUENTE 4: | ;S no somos vecinos y/o residentes del municipio nos pueden extender la Constancia de Concubinato?

RESPUESTA: No, este framite es solamente para habitantes y/o residentes del municipio.

) TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
VALUDO YAUTORIZOZ | ©Cc | 2 '~ \FECHA DE ACTUALIZACION:
A —’/”/_J/_,..‘,“.: —0 7 Y , \
e 27— > ~| OCTUBRE2023

tic, Ma. Guagal ~CeGilio Nicolés Mafeo
ecretario del Ayuntamienton 14 o




